Matetska Skola, Nachod, Havlickova 1848

Materska Skola, Nachod, Havlickova 1848
Havlickova 1848, 547 01 Nachod

Skolni rFad

Cj.: 95/2023
Spisovy znak: 2.1
Skartacni znak: S5

Vypracovala:

Mgr. Zuzana Uhlifova, DiS., feditelka MS

Smérnice nabyva platnosti ode dne:

01.09.2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:

01.09.2023

Zmény:




Matetska Skola, Nachod, Havlickova 1848

Obsah
1 V3e0DbeCNna USTANOVENI.....ciiuiiiieiiee e 3
2 1dentifikadni Udaje O MS......c.ouieiiieceeeeeeeeeeeceeee ettt ettt ettt et e te s reesenseeenn e 3
3 Zakladni cile materské Skoly, mise @ vize SKOlY.......cccoevuuiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeee e 3
4 Provoz a vnitfni reZim materské SKOIY.........eevieiiiiiiiii e 4
4.1 Podminky provozu a organizace vzdélavani v matefské SKOIE.........cocvevvreirviiriieniieieiieie e 4
4.2 REZIIM ANC....eneeeeee ettt sttt bttt ettt es e st e bt e bt bt bbb et e saee e 5
5 Stravovani déti/uplata predskolni vzdélavani/Uhrada stravného...........cccccoevvvveeeeennnnnnn. 7
5.1 SETAVOVANT ACt. ... ettt ettt ettt ettt e bt bbb bt et benae et e b s 7
52 Uplata za predSKoIni VZAEIAVANL. .............cooveveeeeeeeeeeeeeeeeeeees e 7
53 SniZeni uplaty a osvobozeni od uplaty za predskolni vzdElavani............ccccveveviiiiiiiininiiiiieeece 8
5.4 ZPUSOD TIrady TPIaty.......ccceieiiiiiriiiet ettt sttt ettt ettt 8
6 Zahdjeni/ pribéh / ukonleni pfedskolniho vzdélavani, zplsob vzdélavani...................... 9
6.1 Piijimani déti do materSKe SKOLY.......coiuiiiiieee ettt e 9
6.2 Informace o prabe&hu VZAEIAVANT Et..........oooiiiiiiiiiie e 9
6.3 Piebirani/ predaAvANT At ......cooi ittt ettt ea 9
6.4 Ukonceni piedSkolniho VZAEIAVANI...........ccooviiiiiiiiei et 10
6.5 Povinné predSKoINT VZACIAVANT. .........coiuiiiiiiiieie e 11
6.5.1 Jiny zpUsob plnéni povinného predskolniho vzdelavani.........ccccceveeeiiieccciiiiieeeeeee, 11
6.5.2 INdiVidUAINT VZABIAVANI....c.eeiiiiiiie et 11
6.5.3 Distancni zplsob VZAEIAVAN........ccccuiiiiii e 12
6.6 VZACIAVANT AET CIZITICTL. ...ttt et ettt sttt e st e et e sateeane s 12
7 Prava a povinnosti déti, Zak(, studentu a jejich zdkonnych zastupcl........ccceeeeeiieennnnnnns 13
7.1 Prava a povinnosti déti pfijatych k predSkolnimu vzdelavani.........c.ccoeeievveiiiiinininiiineeeeeee, 13
7.2 Prava a povinnosti ZAKoNNych ZASTUPCTL........eovieieriieieriieie ettt nseeennneeenns 14
7.3 Prava a povinnosti pedagogickych pracoVniKi...........ccveieriieiierierieiieie et 15
7.4 Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany déti a zékonnych zastupcll..........cccceveveerveveeeennnnne. 16

8 Podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym

chovanim, pred projevy diskriminace, nepratelstvi Nnebo Nasili.......cccceevveeeiiiiiiiiiiiiiiiieriiieiinnn, 17
8.1 Péce 0 zdravi a bezpeCnost AEtL.........c.eeuieiiieeieieee et 17
8.2 Ochrana pied rizikovym chovanim, diskriminaci, NaSilim............ccoeceririiniiieiiee e 18

9 Vzajemné vztahy a 0chrana 0SobNOSti........coiciiiiiiiiiiiee e eeeeeaaens 18
9.1 Pravidla vzajemnych vztahll se zamé&stnanci ve SKOle..........oooieieiiiiiniiii e 18
9.2 Ochrana osobnosti ve skole (ucitel, dit€), GDPR..........c.ccoviieiiiiiieiece et 18

10 Stiznosti, 0ZNAMENT @ POANELY.....uiiiiiiiiiie e e e e e e e e e e e e s ssnnanes 19

11 ZAVEreCNA USTANOVENI..cciuiiiiiiieiiiee ettt et e e e et e e e e e sabrb e e e e s e nasreeeeeeeanns 19



Matetska Skola, Nachod, Havlickova 1848

1 Vseobecna ustanoveni

Reditelka MateFské $koly, Nachod, Havlickova 1848 vydava skolni fad v souladu se zakonem
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném vzdélavani a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd (dale jen ,Skolsky zdkon“) a
vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
»vyhlaska“).

2 Identifikaéni idaje o MS

Nazev organizace: Materska skola, Nachod, Havlickova 1848

Adresa: Havlickova 1848, 547 01 Nachod

Zrizovatel: Mésto Nachod, Masarykovo ndmésti 40, 547 01 Nachod
Reditelka $koly: Mgr. Zuzana Uhlifova, DiS.

Zastupce feditele Skoly: Mgr. Vendula Drasnarova

Kontakt: +420 491 427 248 (MS)

+420 736 772 040 (feditelka)

+420 605 033 770 (skolni jidelna)
msplhov@msplhov.cz (feditelka)
jidelInamsplhov@centrum.cz (Skolni jidelna)
mshavlickova.asistent@seznam.cz (zastupce feditele)
www.msplhov@msplhov.cz

3 Zakladni cile materské Skoly, mise a vize Skoly

MS v ramci piedskolni vychovy a vzdélavani:
e podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,
e podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji ditéte,
e podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
e podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,
e vytvari zakladni pfedpoklady pro pokraCovani ve vzdélavani,
e napomaha vyrovndavat nerovnosti vyvoje déti
e poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potrebami,
e vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti.
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Mise Skoly

Jsme stfedné velkd sidlistni materskd Skola s pfirodni zahradou. Mdme bohaté zkusSenosti
v oblasti environmentalni vychovy a prozitkového uceni. Nas pévecky sbor se Ucastni mnoha
spolecenskych akci. Nad rdmec kvalitniho vychovné-vzdélavaciho procesu nabizime nasSim
détem bohatou nabidku nadstandartnich aktivit.

Vize skoly

Nasim cilem je vytvaret misto, kde vladné pratelska a klidna atmosféra. Chceme poskytovat
détem nejlepsi mozné vzdélani, odpovidajici jejich individualnim potfebam a pfipravovat je
na dalsi kroky v Zivoté. Ktomu budeme uplatiovat moderni pedagogické metody,
podporovat individualitu a kreativitu déti a zapojovat rodice do vzdélavaciho procesu.

4 Provoz a vnitrni rezim materské skoly

4.1 Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole
MS je zFizena jako $kola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od 6:30 do 16:00.

Rodice jsou povinni si dité vyzvednout tak, aby Skola mohla byt v 16:05 hod. uzaméena.

Budova skoly je oteviena od 6:30 do 8:15, od 11:45 do 12:30 a od 14:00 do 16:00. Ve
zbyvajici dobé je budova Skoly uzamcena. Vstup rodi¢li nebo jinych osob do budovy je
zajistén pomoci zvonku.

Pfivadéni déti do MS probiha od 6:30 do 8:00.

Vyzvedavani déti probiha:
e ve tfidach Cmeldka, Berusek a Kotat od 11:45 do 12:00,
e ve tridach Krteckl a Veverek od 12:15 do 12:30,
e odpoledne pak od 14:30 do 16:00 ve vsech tridach.

Po predchozi domluvé s ucitelkou Ize stanovit jinou dobu ptichodu a odchodu, avsak pouze
pokud tim rodi¢ nenarusi vychovné vzdélavaci proces tfidy.

Provoz MS je omezen nebo prerusen v mésicich ¢ervenci a srpnu, zpravidla na 4 tydny.
Informaci o omezeni nebo preruseni provozu Skoly zvefejni feditelka na pfistupném misté ve
Skole (nasténka pro rodice) a na webovych strankach skoly, nejméné 2 mésice predem, dale
pak seznami rodice s jinymi mozZnostmi péce o déti v dobé uzavieni materské Skoly a s vysi
Uplaty. Ze zavainych dlvod( (organizacni i technické priciny) a po projednani se
zfizovatelem, Ize v prubéhu skolniho roku omezit nebo prerusit provoz skoly. Informaci o
omezeni nebo preruseni provozu Skoly zverejni feditelka na pristupném misté neprodlené
poté, co se o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.
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4.2 ReZimdne
Stanoveny rezim dne je flexibilni a mlze byt pozménén (vylety, divadelni pfedstaveni, akce

Skoly aj.). Informace o pfipravovanych akcich v materské Skole jsou vzdy véas oznamovany
na nasténkach v Satnach tfid a vstupu do budovy skoly, osobné pedagogy nebo na webovych
strankach skoly.

Ttidy Cmeldci, Berusky a Kotata

Ranni hry, individudlni péce 6:30 - 8:00
Komunitni kruh, pohybové aktivity 8:00- 8:20
Hygiena, pfesnidavka 8:20 - 8:50
Rizené Cinnosti 8:50 — 9:15
(individualni, skupinové a spolecné aktivity)
P¥iprava a pobyt venku 9:15-11:15
Hygiena, obéd 11:15-11:45
Priprava na odpocinek, cteni pohadek, odpocinek 11:45-14:00
Aktivity pro déti se snizenou potiebou spanku 13:00 - 14:00
Hygiena, odpoledni svacina 14:00 - 14:30
Odpoledni ¢innosti 14:30 - 16:00
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Tridy Veverky, Krtecci

Ranni hry, individudlni péce 6:30 - 8:15
Komunitni kruh, pohybové aktivity 8:15 - 8:45
Hygiena, presnidavka 8:45-9:15
Rizené Cinnosti 915 — 9:45
(individualni, skupinové a spoleéné aktivity) ' '
Priprava a pobyt venku 9:45 - 11:45
Hygiena, obéd 11:45-12:15
P¥iprava na odpocinek, ¢teni pohadek, odpocinek 12:15-14:00
Aktivity pro déti se snizenou potiebou spanku 13:00 - 14:00
Hygiena, odpoledni svacina 14:00 - 14:30
Odpoledni ¢innosti 14:30 - 16:00
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5 Stravovani déti/uplata predskolni vzdélavani/ihrada stravného

5.1 Stravovani deti
Otazky tykajici se stravovani projedndva rodi¢ s vedouci Skolni jidelny Vérou Andrlovou

osobné vkanceldfi skolni jidelny, nebo: e-mail: jidelnamsplhov@centrum.cz, tel:

605 033 770, 491 427 248. Podminky poskytovani Skolniho stravovani jsou uvedeny ve

vnitfnim radu skolni jidelny.

5.2

je-li dité v dobé podavani jidla pfitomno v MS, stravuje se vidy,

dité ma pravo denné odebrat presnidavku, obéd a svacinu véetné tekutin,

pitny rezim je zajiStén v pribéhu celého dne

na dotovany obéd ma dité MS narok pouze v dobé pobytu ve $kole, ptipadné prvni
den neplanované nepfitomnosti; na dalsi dny nepfitomnosti je povinen rodi¢ stravu
odhlasit; pokud tak neucini, bude mu pocitana plna cena stravy

za neodhldsenou a neodebranou stravu nelze pozadovat vraceni penéz

rodi¢ musi predem nahlasit dité ke stravovani po jeho omluvené nepfitomnosti
nejpozdéji do 12:00 hod. den pred nastupem ditéte do MS a to osobné nebo
telefonicky do Skolni jidelny

odhlaseni stravy na nasledujici den je moZné do 13:00 hod. dne predchazejiciho
pldnované absenci, stravu lze odhl3sit i pres internet na www.strava.cz .

Uplata za pFedskolni vzdélavani
je stanovena na obdobi skolniho roku a ¢ini 400,-K¢ mésicné,
vzdélavani se poskytuje bezuplatné od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni,
kdy dité dosahne patého roku véku,
vysi Uplaty stanovuje feditelka Skoly na obdobi Skolniho roku a zakonny zdastupce je
s jeji vySi seznamen nejpozdéji do 30.6. predchazejiciho skolniho roku,
Uplata se pro pfislusny skolni rok stanovi pro vSechny déti v tomtéz druhu provozu
MS ve stejné mésiéni vysi,
pro kalendaini mésic, v némz bude omezen nebo prerusen provoz MS po dobu del3i
nez 5 vyucovacich dnQ, stanovi reditelka sSkoly vysi uplaty, kterd nepresahne
pomeérnou ¢ast; takto stanovenou vysi Uplaty je feditelka povinna zverejnit nejpozdéji
2 mésice pred planovanym prerusenim nebo omezenim provozu MS, v ostatnich
pripadech neprodlené po rozhodnuti o preruseni nebo omezeni provozu,
opakované neplaceni uplaty ¢i nedodrZeni terminu uUplaty muizZe byt divodem
k ukonéeni dochazky ditéte do MS,
podrobnosti o Uplaté za predskolni vzdélavani jsou stanoveny ve vnitfnim predpise o
Uplaté.


http://www.strava.cz/
mailto:jidelnamsplhov@centrum.cz
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5.3 Snizeni Uplaty a osvobozeni od Uplaty za predskolni vzdélavani
Zakonny zastupce je osvobozen od uplaty, jestlize poda Zadost o osvobozeni od tplaty a

dolozi existenci nékteré z nize uvedenych skutecnosti:

a) Zadatelem je zakonny zastupce ditéte pobirajici opakujici se davku pomoci v hmotné
nouzi,

b) zadatelem je zakonny zdastupce nezaopatfeného ditéte, kterému (ditéti) nalezi
zvyseni prispévku na péci,

c) Zadatelem je rodi¢, kterému naleZi zvyseni prispévku na péci z duvodu péce o
nezaopatiené dité,

d) Zadatelem je fyzicka osoba, kterd o dité osobné pecuje a z diivodu péce o toto dité
pobira davky péstounské péce.

Zakonnému zastupci miZe byt sniZzena nebo prominuta Uplata za predskolni vzdélavani,
jestlize o snizeni nebo prominuti Uplaty pozada a doloZzi davody snizeni nebo prominuti
Uplaty (zejména socidlni znevyhodnéni, zdravotni postizeni).

Pokud jiz platce uhradi v prislusném kalendafnim mésici uplatu a teprve nasledné prokaze
pobirani davek, které jsou rozhodné k osvobozeni od Uplaty, jednd se o Uplatu podle prava, a
protoze v dobé jeji uhrady nebyly splnény podminky pro osvobozeni, nema materska skola
povinnost takovou Uplatu platci vracet.

Zméni-li se béhem doby, na kterou byl platce osvobozen od Uplaty skute¢nosti rozhodné pro
jeho vydani, je platce povinen tyto zmény nejdéle do 8 dnli od jejich vzniku oznamit reditelce

Skoly.

Zakonni zastupci mohou pisemné pozddat o osvobozeni od uplaty. O osvobozeni
od uplaty rozhoduje ve spréavnim fizeni reditelka Skoly.

Pisemna 7adost se podava reditelce predem a musi obsahovat:

a) komu je adresovana, datum zadosti

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresu bydlisté ditéte

c) dolozeni odtivodnéni (napf. potvrzeni odboru statni socialni podpory)

d) jméno, prijmeni, datum narozeni a adresu bydlisté zdkonného zastupce, telefonni
kontakt, podpis Zadatele

5.4 Zpusob uhrady uplaty
e Uplata za kalendarni mésic je splatnd do 15. dne predchazejiciho kalendarniho
meésice,
e Uplata se hradi pfevodnim pfikazem na uUcet materské Skoly, po dohodé mozno
hradit hotové k rukdm vedouci Skolni jidelny.

8
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6 Zahajeni/ pribéh / ukonceni predskolniho vzdélavani, zpisob
vzdeélavani

6.1 Prijimani déti do materské skoly

6.2

k predskolnimu vzdélavani jsou pfijimany déti zpravidla od 3, nejdfive vsak od 2 let,
termin pro poddani Zadosti o pfijeti k predSkolnimu vzdélavani od nasledujiciho
Skolniho roku stanovi reditelka po dohodé se zfizovatelem v obdobi od 2. kvétna do
16. kvétna,

o terminech zdpisu je verejnost informovana prostrednictvim tisku, informacniho
letdku na dvefich $koly (vyvésky) a také informacemi na webovych strankach MS

o prijeti ¢i nepfijeti ditéte do MS rozhodne feditelka do 30 dnii ode dne pfijeti
Zadosti,

prednostné jsou pfrijimany déti, které pred zacdtkem Skolniho roku dosdhnou
nejméné tretiho roku véku), pokud maji misto trvalého pobytu (v pripadé cizinci
misto pobytu) v pfislusném Skolském obvodu ato do vyse nejvy$siho povoleného
poctu déti uvedeného ve Skolském rejstriku,

dale jsou déti pfijimany podle kritérii, kterad stanovila feditelka MS a zdkonné
zastupce s nimi predem seznamila,

MS mdze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemuize ockovani podrobit
pro kontraindikaci; to se netyka déti pfrijimanych k povinnému predskolnimu
vzdélavani,

dité mdze byt do MS pfijato i v priibéhu roku, pokud to umozfiuji kapacitni podminky
Skoly.

Informace o prabéhu vzdélavani det

zakonni zastupci ditéte mohou pozadat o informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte, zejména individualnimi pohovory s pedagogickymi pracovniky a
ucasti na tfidnich schizkach,

jedenkrat roéné organizuje MS pro rodice informaéni individualni schiizky, kde jsou
seznameni s diagnostikou ditéte a s pribéhem vzdélavani ditéte,

mohou také vyuZit konzultacnich hodin reditelky Skoly, které probihaji kazdé
pondéli od 13:30 do 15:30 nebo v jiny termin po predchozi domluvé.

6.3 Prebirani/ predavani déti

zakonni zastupci v dobé uréené pro ptichod déti do MS predavaiji dité uéitelkdm MS;
provozni zameéstnanci nejsou zodpovédni za pfevzeti ditéte,
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e zikonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od ucitelek MS v dobé
uréené MS, nebo v individualné dohodnuté dobég,

e zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho prebirani
a predavani; tyto osoby jsou uvedeny v ,Povéreni k prevzeti ditéte z materské skoly
jinou osobou”,

e pfi pfichodu rodic¢e nebo jiné povérené osoby previlékaji dité v Satné, neponechavaji
dité v satné bez dohledu, jsou odpovédné za dité do té doby, neZ predaji dité
pedagogickému pracovnikovi,

e pfi odchodu rodi¢e/povéfené osoby prevlékaji dité v satné, neponechavaji dité
v Satné bez dohledu, jsou odpovédné za dité od té doby, kdy jim pedagogicky
pracovnik dité predal,

e zakonni zastupci po vyzvednuti ditéte opusti aredl Skoly,

e predat pedagogickému pracovnikovi lze pouze dité v takovém zdravotnim stavu,
ve kterém neohrozuje zdravi vlastni ani zdravi ostatnich déti.

6.4 Ukonceni predskolniho vzdélavani
Reditelka $koly miiZe, po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zakonnému zéstupci
ditéte, rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize:
e se dité, bez omluvy zakonného zastupce, nepretrzité neucastni predskolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny,
e zakonny zastupce zavaznym zptisobem opakované narusuje provoz MS,
e ukonceni doporuci, v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte, lékaF nebo Skolské
poradenské zaftizeni,
e zikonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v MS nebo uplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin
Uhrady.

Rozhodnout o ukoncéeni predskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

Predskolni dochazku mulzZe ukondit zakonny zastupce a to pisemnym odhlasenim ditéte
z MS. FormulaF pro ukonéeni predkolni dochazky je ke staZeni na webovych strankdach koly.

10
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6.5 Povinné predskolni vzdélavani

6.5.1

od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku,
do zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné,
povinné predskolni vzdéldvani ma formu pravidelné denni dochdazky v pracovnich
dnech od 8:15 — 12:15 hodin (rozsah povinného predskolniho vzdélavani jsou 4
hodiny),

povinnost neni dana ve dnech skolnich prazdnin,

dité ma prévo se vzdélavat v materské Skole po celou dobu jejiho provozu,

zakonny zastupce ditéte je povinen nejpozdéji nasledujici den nepritomnosti ditéte
v povinném predskolnim vzdélavani jej pisemné, telefonicky, nebo osobné omluvit,
po navratu ditéte, je pak zakonny zastupce povinen omluvit dité pisemné do
omluvného listu s uvedenim dlivodu nepfitomnosti,

predem zndmou nepfitomnost ditéte a nepfitomnost pro onemocnéni nebo uraz
oznamuji zakonni zastupci bez zbytec¢ného odkladu, véetné predpokladané doby
nepFitomnosti ditéte v MS.

Jiny zpUsob plnéni povinného predskolniho vzdélavani

Pfedskolni vzdélavani Ize plnit témito ndhradnimi zpusoby:

a) individudini vzdélavani ditéte, které se uskutecriuje bez pravidelné denni dochazky

ditéte do MS,

b) vzdélavani v pfipravné tridé zakladni Skoly a ve tfidé pfipravného stupné zakladni

Skoly specialni,

c) vzdélavani v zahraniéni $kole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo

6.5.2

povolilo pInéni povinné skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.

Individudlni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité zvolit

formu individualniho vzdélavani.

Ma-li byt dité individualné vzdélavano prevaznou cast skolniho roku nebo po cely Skolni

rok, je zakonny zastupce ditéte povinen toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred

pocatkem skolniho roku. V ostatnich pfipadech je doporuceno oznameni ucinit nejpozdéji 1

mésic prede dnem, kdy ma dojit k zahajeni individualniho vzdélavani ditéte.
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Ozndmeni zdkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno, popfipadé jména, a prijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte,
v pfipadé cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

c) davody pro individudlni vzdélavani ditéte.

Ovérovani urovné osvojovanych ocekdvanych vystupl

MS 1x za rok ovéfi uroveri osvojovani oéekavanych vystupi v jednotlivych oblastech a
pfipadné doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pfi vzdélavani.

Uroveri osvojovéani ocekavanych vystuptl v jednotlivych oblastech bude ovéiena prvni Gtery
v mésici listopadu od 8:00 hod do 11:30 hod, nadhradni termin je stanoven na prvni utery
v mésici prosinci od 8:00 hod do 11:30 hod v Matefské skole, Nachod, Havlickova 1848.

Zakonny zastupce ditéte, které je individudlné vzdélavano, je povinen zajistit Gcast ditéte u
ovéieni. Reditelka MS, kam bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani, ukonéi individualni
vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v
nahradnim terminu. Po ukondeni individudlniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné
individualné vzdélavat.

6.5.3 Distancni zplUsob vzdélavani

Distanéni vzdélavani je pro déti v poslednim roéniku MS povinné v piipadé, 7e dojde
k zavreni tridy ¢i Skoly z dlivodu karantény ¢i vladnich opatreni. Informace k distancni vyuce
najdou zakonni zastupci na webové strance www.msplhov.cz, kde je prezentace

s informacemi a jednotlivé aktivity a ndméty pro prdci s détmi. Pokud rodiny déti nemaji
pfistup kinternetu, umoznuje skola Po — Pa od 10:00 do 11:00hodin konzultace (tel.:
736 772 040), pfi kterych budou nastaveny vhodné podminky pro distan¢ni vzdélavani.

6.6 Vzdélavani déti cizincl
Détem cizinclm (tj. détem sjinym neZ ceskym obcanstvim) poskytuje materska Skola
podporu vyukou ¢eského jazyka individualné ve tfidach.

Vzdélava-li se v MS 4 a vice déti cizincli, které jsou v povinném predskolnim vzdélavani,
zfidi MS skupinu pro bezplatnou jazykovou p¥ipravu pro zajisténi plynulého prechodu do
zakladniho vzdélavani. Tato jazykova pfiprava probiha v rozsahu 1 hodiny tydné.

Skupina pro jazykovou piipravu ma nejvyse 8 déti. Reditel matefské $koly mlze na zakladé
posouzeni potfebnosti jazykové podpory ditéte zafadit do skupiny pro jazykovou pfipravu
také jiné déti, a to i do vysSiho poctu nez 8 déti, pokud to neni na Ujmu kvality jazykové
pfipravy déti.
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7 Prava a povinnosti déti, Zaku, studentl a jejich zakonnych zastupcl

7.1 Prava a povinnosti déti prijatych k predskolnimu vzdélavani
Dité ma viechna prdava, kterd mu zarucuje Listina zakladnich prav a svod, Umluva o pravech
ditéte a prava zakotvena ve Skolském zdkoné.

Ve vztahu k predskolnimu vzdélavani ma dité pravo zejména:

e na poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle skolského zdkona,

® na moznost urcit si délku spanku, zvolit si z nabizenych ¢innosti,

e na ucast ve hie odpovidajici jeho véku,

e naemocné kladné prostredi,

e na mozZnost rozvoje vSech svych schopnosti a nadani, vyrlst v télesné i dusevné
zdravého jedince,

e byt respektovano jako jedinec ve spole¢nosti (slusné zachazeni, respektovani jazyka,
barvy pleti, rasy a nabozenstvi),

e byt respektovdno jako individualita, kterd si tvofi svij vlastni Zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfimérené véku...),

Pokud je ve tfidé MS vzdélavano individudlné integrované dité, vytvori teditelka MS
podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potifebam ditéte vedouci k jeho
vSestrannému rozvoji.

Dité ma povinnost:

e dodrzovat spolecné vytvorena pravidla spolecného souziti ve tridé,

e fidit se pokyny zaméstnancl materské skoly,

e Setrné zachazet s majetkem a vybavenim materské skoly (nenicit hracky, pomucky...),

e dodrzovat pravidla slusného chovani (pozdravit, podékovat...),

e chranit své zdravi a zdravi ostatnich, plnit pokyny zaméstnanct skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, se kterymi jsou déti opakované seznamovany a nenosit do materské
Skoly pfedméty, které mohou ohrozit bezpecnost déti,

e dodrzovat pravidla hygieny.

Dalsi prava a povinnosti déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lank( tohoto
Skolniho fadu.
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7.2 Prava a povinnosti zdkonnych zastupct
Zakonni zastupci maji pravo:

e na informace o pribéhu a vysledcich vzdéldvani déti; rodi¢e jsou pribéiné
a podle potfeby informovani (na schlizkach pro rodice, na informacni ndsténce
Skoly...);

¢ na konzultaci s pedagogy po predchozi domluvé; konzultaci s feditelkou skoly v dobé
konzulta¢nich hodin (kazdé pondéli od 13:30 do 15:30) nebo v jiny termin po
pfedchozi domluvé,

e na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech, které se tykaji vzdélavani
déti,

e vyjadrovat se k podstatnym zalezitostem tykajicich se vzdélavani svych déti,

e podilet se na déni v materské Skole, ucastnit se rlznych programu, dle svého zdjmu
vstupovat do her svych déti, po domluvé s ucditelkou,

e vyuzit individudlné prizplisobeného adaptacniho rezimu, ktery sSkola po dohodé
s rodici nabizi,

e kvyzveddvani ditéte pisemné povéfit jinou osobu (formuldafe u ucitelek nebo
reditelky Skoly); bez pisemného povéreni nevydaji ucitelky dité nikomu jinému, nez
jeho zakonnému zastupci.

Zakonni zastupci jsou povinni:

e zajistit, aby dité Fadné dochazelo do MS, pfi pfichodu do MS bylo vhodné a ¢isté
upraveno,

e predat dité osobné ucitelce, ktera teprve potom za néj prebira zodpovédnost,

e ihned hlasit zmény v udajich vedenych ve S3Skolni matrice (zména zdravotni
pojistovny, telefonniho Cisla, trvalého pobytu, adresy pro dorucovani pisemnosti ...),

e viadném terminu uhradit uplatu za predskolni vzdélavani (pokud Tteditelka
nerozhodla o osvobozeni ¢i prominuti Uplaty) a Uplatu za skolni stravovani,

e dodrzovat predpisy vydané feditelkou skoly (vnitfni rad skolni jidelny, Skolni fad,
bezpecnostni pokyny),

e na vyzvani reditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavainych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte,

e dodrZovat pfi vziajemném styku se zameéstnanci materské sSkoly a ostatnimi
zakonnymi zastupci pravidla slusnosti a vzdjemné ohleduplnosti,

e hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné a veskeré udaje o zdravotnich obtizich
ditéte, které by mohly mit vliv na vzdélavani,

e zajistit, aby dité bylo ucitelce pfedano bez zjevnych pfiznaki onemocnéni
(kapénkova infekce, prijem, zvraceni, pedikuldza, teplota...),

e bez zbytecného odkladu prevzit své dité v pripadé, Ze jsou ze strany mateiské Skoly
informovani o jeho zdravotnich obtizich,
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prihlasit své dité k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku),

nejpozdéji nasledujici den nepfitomnosti ditéte, pro které je predskolni vzdélavani
povinné, jej pisemné, telefonicky, nebo osobné omluvit,

po ndvratu ditéte, je pak zdkonny zdstupce povinen omluvit dité pisemné do
omluvného listu s uvedenim divodu nepfitomnosti,

pfedem zndmou nepfitomnost ditéte a nepfitomnost pro onemocnéni nebo uUraz
oznamuji zakonni zastupci bez zbytecného odkladu, véetné predpokladané doby
nepfitomnosti ditéte v MS,

zajistit ucast individudlné vzdélavaného ditéte u ovéreni urovné osvojovani
ocekavanych vystupt v terminech stanovenych skolnim radem,

nahlasit pfichod ¢i odchod ditéte z materské Skoly v jinou nez obvyklou dobu,
vyzvednout dité nejpozdéji do konce provozni doby materské skoly

pokud si zakonny zdstupce nebo jim povérfend osoba nevyzvedne dité ve stanovené

dobé, ucitelka setrva s ditétem v materské Skole a soucasné

- kontaktuje telefonicky zakonné zastupce a povérené osoby,

- informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich pokynd,

- kontaktuje organ péce o dité a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve
smyslu zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni,

- ptipadné se obréati na Policii CR,

- uUhradu nakladd spojenych se zajisténim péce o dité vtéchto mimoradnych
situacich Skola vyZaduje od zakonnych zastupct ditéte.

Pokud bude zakonny zastupce porusovat Skolni fad zavaznym zptisobem napf. opakované
naru$ovat provoz MS (pozdé vyzveddavat dité z MS po ukonéeni provozu atd.), mize Feditelka

ukonéit dochazku ditéte do MS (nelze v pfipadé ditéte, které podléhd povinnému

vzdélavani).

7.3 Prava a povinnosti pedagogickych pracovnik{

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické cinnosti pravo:

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon své pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo
zdkonnych zastupcli déti a dalSich osob, které jsou v prfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem,

na nezasahovani do pfimé pedagogické ¢innosti v rozporu s pravnimi predpisy,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
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7.4

Povinnosti pedagogickych pracovniku:

vykondavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chréanit a respektovat prava ditéte,

chranit bezpeci a zdravi ditéte a pfedchazet vSiem formdm rizikového chovani,

svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima
ve Skolnim prostredi,

informovat reditele Skoly o kazdém naruseni prav déti a projevech rizikového
chovani,

zachovavat milcenlivost a chrdnit pred zneuZitim osobni Udaje, informace o
zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni, s nimiz prisel do styku — za timto ucelem byly zfizeny uzamykatelné zasuvky,
ve kterych je pedagogicky pracovnik povinen uchovavat evidencni listy déti (Skolni
matriku) a veskeré dokumenty obsahuijici vySe uvedené informace,

poskytovat ditéti a jeho zdkonnému zdastupci informace spojené s vychovou a
vzdéldvanim — je neptipustné tyto informace sdélovat jinym osobam.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti a zakonnych zastupcl

po dobu vzdélavani ditéte v MS zajistuji pedagogické pracovnice, aby déti zachazely
Setrné s pomUckami, hrackami a neposkozovaly ostatni majetek skoly,

po dobu pobytu v prostorach MS jsou zakonni zdstupci povinni chovat se tak, aby oni
ani jejich déti neposkozovali majetek Skoly a Skolni zahrady,

pobyt déti s rodici na Skolni zahradé je bez pfitomnosti ucitelky zakdzan,

zaméstnanci i rodice odkladaji osobni véci své i déti pouze na mista
k tomu uréena.
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8 Podminky k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred rizikovym chovanim, pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

8.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti
Materska Skola odpovidd za bezpecnost ditéte, a to od doby, kdy ho ucitelka pfevezme od

jeho zakonného zastupce nebo jim povérené osoby az do doby, kdy ho uditelka pfeda jeho
zdkonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

K zajisténi bezpelnosti pfi pobytu mimo Uzemi materské Skoly stanovi feditelka Skoly
dostatecny pocet ucitelek tak, aby na jednu uéitelku pfipadlo nejvySe 20 déti z béZnych trid,
nebo 12 déti ve tfidé, kde jsou zafazeny déti s pfiznanymi podptlirnymi opatifenimi druhého
az patého stupné nebo déti mladsi tri let.

V péci o zdravi déti, o zdravé vychovné prostiedi a vytvareni pfiznivych podminek pro zdravy
vyvoj déti materskd Skola spolupracuje s pfislusnymi Skolskymi poradenskymi zatizenimi
(PPP, SPC) a praktickym |lékafem pro déti a dorost.

Z bezpecnostnich dlvodl musi mit déti obuv s pevnou patou na pobyt v budové skoly i
pobyt venku; z hygienickych dlvodd musi mit déti jiné obleceni na pobyt v budové Skoly a
jiné na pobyt venku.

lllll

mozné pouze na zakladé pisemné dohody mezi zakonnym zastupcem a reditelkou Skoly.
Déti jsou pojistény proti uraziim v dobé pobytu v matefské Skole a pfi akcich organizovanych
materskou Skolou.

V budové materské Skoly a arealu Skoly plati zakaz koureni, pozivani alkoholu a jinych
navykovych latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebict.

Déti nemohou do materské skoly nosit své osobni hracky; rodi¢e kontroluji, zda déti nenosi
do MS nebezpeéné véci (zapalovade, noZe, nebezpeéné hracky apod).

Pf¥i oslavach jmenin a narozenin je dovoleno pfindSet pouze zabalené pochutiny
s oznacenou dobou trvanlivosti.
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8.2 Ochrana pred rizikovym chovanim, diskriminaci, nasilim

Dulezitym prvkem ochrany pred projevy rizikového chovani je i vychovné vzdélavaci
pGsobeni na déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zpisob Zivota; souéasti SVP je
Preventivni program, ktery upfesiuje prevenci rizikového chovani.

V radmci prevence pred projevy rizikového chovani provadi pedagogicti pracovnici MS
monitoring a screening vztahl mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit pfipadné
deformuijici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci,
pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni.

Jednim z nejdllezitéjsich prvk( prevence v této oblasti je vytvoreni pfiznivého socialniho
klimatu mezi détmi navzdjem, vedeni k prosocidalnimu chovani mezi détmi a pedagogickymi
pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zdstupci déti po celou dobu
pobytu ditéte v materské skole.

MS je povinna ozndmit organu socidlné-pravni ochrany déti obecniho Ufadu obce
s rozSitenou pusobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, Ze dité je tyrdno nebo
zanedbdvano.

9 Vzajemné vztahy a ochrana osobnosti

9.1 Pravidla vzajemnych vztah( se zaméstnanci ve Skole
vztahy vychazeji ze vzajemné dulvéry, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity
a dlistojnosti,

° vSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji
na vytvareni partnerskych vztaht,

° veskeré informace poskytnuté skole zakonnym zastupcem pro potreby vedeni Skolni
matriky jsou diivérné a je s nimi tak nakladano.

9.2 Ochrana osobnosti ve Skole (ucitel, dité), GDPR
Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat micenlivost a chranit pred zneuZitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté.

Zpracovani osobnich udaji déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupcl déti.

18



Matetska Skola, Nachod, Havlickova 1848

Pravo zdkonnych zastupcl déti na pfistup k osobnim Udajlim, na opravu a vymaz osobnich
udajli a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajl se fidi smérnici feditele skoly
k ochrané osobnich udaja.

10 Stiznosti, ozndmeni a podnéty

Stiznosti, oznameni a podnéty k praci materské Skoly se podavaji u feditelky Skoly, ktera je
v zdkonné lhaté vyridi nebo postoupi nadfizenym orgdntim.

11 Zavérecna ustanoveni

e Skolni fad je zavazny pro vsSechny déti, jejich zakonné zastupce a vSechny
zameéstnance materské skoly,

e je zvefejnén na webovych strankach 3koly, na nasténce v MS a je k nahlédnuti u
feditelky Skoly,

e byl projednan na pedagogické radé a provozni poradé dne 30. 8. 2023,

e zakonni zastupci budou informovani o vydani a obsahu $kolniho fadu na schlizkach s
rodici (doloZzeno zapisem).

V Nachodé, dne 30.8.2023 Mgr. Zuzana Uhlifova, DiS.
feditelka Skoly
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