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1. Identifikac¢ni idaje organizace

el Al

Nazev organizace: Matefska skola, Nachod, Havlickova 1848
Adresa: Mateiska skola, Nachod, Havlickova 1848, 547 01 Nachod
Telefon: 491 427 248

www.stranky: www.msplhov.cz

VSichni zaméstnanci mateiské Skoly spolupracuji s rodiCi s cilem rozvijet a organizovat
¢innost ve prospéch déti a prohloubeni vzajemného vychovného plsobeni rodiny a skoly.


http://www.xn--strnk-zqay/
http://www.msplhov.cz/

2. Provoz a denni Fad materské Skoly

Provoz zarizeni je od 6.30 hod. do 16.00 hod.

Stanoveny denni fad je flexibilni a miize byt pozménén (vylety, divadelni predstaveni, akce
Skoly aj.). Informace o pfipravovanych akcich v matefské Skole jsou vzdy v€as oznamovany
na nasténkach v Satnach tfid a vstupu do budovy skoly, osobné pedagogy nebo na webovych
strankach skoly: www.msplhov.cz

Denni iad:

6.30 —8.30  schazeni déti, spontanni hry v centrech aktivit, individualni prace s détmi, sport
8.30-9.00 hygiena, svacina

9.00-9.30 Ttizené 1 spontanni Cinnosti, dokoncovani aktivit déti

9.30—-11.30 pobyt venku, aktivity v ptirodé, exkurze, vylety po okoli, sport

11.30- 12.15 hygiena, obéd

12.15- 14.00 hygiena, odpocinek, nahradni aktivity pro déti se sniZzenou potiebou spanku
14.00- 14.30 hygiena, svacina

14.30- 16.00 odpoledni zajmové Cinnosti, individualni prace s détmi, konzultace s rodici

Provoz materské Skoly je omezen nebo prerusen v mésicich Cervenci a srpnu, zpravidla na
4 tydny. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu Skoly zvetejni feditelka na ptistupném
misté ve Skole (nésténka pro rodi¢e) a na webovych strankach Skoly www.msplhov.cz,
nejméné 2 mesice predem, dale pak seznami rodice s jinymi moZznostmi péce o déti v dobé
uzavieni matetské Skoly a s vysi uplaty. Ze zavaznych diavodi (organizacni ¢i technické
priciny) a po projednani se zfizovatelem, lze v pribéhu Skolniho roku omezit nebo pierusit
provoz Skoly. Informaci o omezeni nebo pferuSeni provozu Skoly zvetejni feditelka na
pristupném misté¢ neprodlen¢ poté, co se 0 omezeni nebo prerusSeni provozu rozhodne.

Prichod déti do materské Skoly

(u déti, které maji vzdélavani povinné, je doba pobytu dale upravena v kapitole ¢.7)
Réno do 8.30 hodin pfichazeji déti do zafizeni, pozd&jsi pravidelné i nepravidelné piichody
déti hlasi zakonni zastupci ucitelkam ve tfid€. Nepfitomnost ditéte je nutno omluvit nejpozdéji
do 13 hodin ptfedchoziho dne, jinak se zapocitava stravné (dle vnitiniho fadu skolni jidelny).
Matetska skola se uzamyka v 8.30 hodin. Po ptfedchozi domluvé 1ze ptivést dit€ v jinou dobu,
nejpozdéji vsak do 9:45 hod., kdy se déti pripravuji na pobyt venku.

Vyzvedavani déti a odchod z MS

Zakonni zastupci déti, nebo jimi povéfené zmocnéné osoby, mohou déti vyzvedavat v MS
v priub¢hu celého dne (v jinou nez obvyklou dobu rozchazeni doporucujeme domluvit ¢as
s ucitelkou). Déti odchazejici po obéd€ doporucujeme vyzvedavat v rozpéti 12:00 — 12:30
hod.

V odpolednich hodinach se mateiska skola uzamyka v 16:05. Do této doby je nutné opustit
prostory Skoly (budovu i §kolni zahradu).

3. Skolni jidelna, stravovani


http://www.msplhov.cz/

Otazky tykajici se stravovani projednava rodi¢ s vedouci Skolni jidelny Vérou Andrlovou
osobné¢ v kancelafi Skolni jidelny, nebo: e-mail: jidelnamsplhov(@centrum.cz, tel:
605 033 770, 491 427 248.

Podminky poskytovani §kolniho stravovani jsou uvedeny ve vnitinim fadu Skolni jidelny.

4. Uplata za p¥eds$kolni vzdélavani:

e je stanovena feditelkou Skoly na obdobi Skolniho roku a zakonny zastupce
je s jeji vysi seznamen nejpozdéeji do 30. ¢ervna predchazejiciho Skolniho roku,

e v pfipadé ptijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani v pribéhu roku je zdkonny
zastupce seznamen s vysi uplaty pii ptijeti ditéte,

e vzdé¢lavani se poskytuje beziplatné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje
po dni, kdy dité¢ dosdhne patého roku véku,

e podrobnosti o uplat¢ za predSkolni vzdélavani jsou stanoveny ve vnitinim
piedpise o uplate.

5. StiZznosti, oznameni a podnéty
k praci matetské Skoly se podavaji u feditelky Skoly, kterd je v zdkonné lhité vytidi nebo
postoupi nadfizenym organim.

6. Prijimaci Fizeni do materské Skoly

e termin pro podani zadosti o pfijeti k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho $kolniho
roku stanovi feditelka po dohodé¢ se ztizovatelem v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna,

e o terminech zapisu je vefejnost informovana prostiednictvim tisku, informacniho letaku
na dveftich skoly (vyvésky) a také informacemi na webovych strankach
www.msplhov@msplhov.cz

e feditelka rozhodne do 30 dnli ode dne pfijeti zadosti o pfijeti ¢i nepiijeti ditéte do
matetské Skoly,

e pfijimany jsou déti ve véku zpravidla od tii do Sesti let, nejdiive vSak déti od 2 let,

e piednostné jsou piijimany déti, které pred zacatkem Skolniho roku 2017/2018 dosédhnou
nejméné Ctvrtého roku veéku (od 1.9.2018 tietiho roku véku, od 1.9.2020 od dvou let)
pokud maji misto trvalého pobytu (v pfipad¢€ cizincti misto pobytu) v ptisluSném Skolském
obvodu nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském domové, a to do vySe nejvyssiho
povoleného poctu déti uvedeného ve skolském rejstiiku,

e dale jsou déti pfijimany podle kritérii, kterd si feditelka MS pro piijimani déti
k pfedSkolnimu vzdélavani stanovila a zdkonné zastupce s nimi predem seznamila,

e podminkou pfijeti k pfedSkolnimu vzdelavani je dolozeni potvrzeni od 1€ékate, ze se dité
podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni
nebo se nemize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci; tato podminka se
nevztahuje na déti, pro které je vzdélavani povinné.

7. Povinnost predSkolniho vzdélavani:


mailto:jidelnamsplhov@centrum.cz

od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité¢ dosdhne patého
roku véku, do zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je piedskolni
vzdélavani povinné,

povinné predSkolni vzdélavani mad formu pravidelné denni dochazky
v pracovnich dnech od 8:15 — 12:15 hodin (rozsah povinného ptedSkolniho
vzdelavani jsou 4 hodiny)

povinnost neni ddna ve dnech Skolnich prazdnin,

dité¢ ma pravo se vzdélavat v matefské Skole po celou dobu jejiho provozu,
nalezitosti omlouvani neucasti ditéte ve vzdélavani upravuje kapitola 11.

8. Individualni vzdélavani

povinné predskolni vzdélavani lze plnit i formou individualniho vzdélavanti,
pokud bude dité touto formou vzd€lavano pievaznou cast Skolniho roku,

je povinen zakonny zastupce tuto skuteCnost oznamit fteditelce Skoly
nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem Skolniho roku,
plnéni povinnosti piedSkolniho vzdélavani formou individudlniho vzdélavani
1ze oznamit feditelce Skoly 1 v pribéhu Skolniho roku,
ozndmeni o individudlnim vzdélavani musi obsahovat:

e jméno, piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte,

¢ uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité¢ individualné vzdélavano,

e duvody pro individualni vzdélavani.
feditelka Skoly doporuci zakonnému zastupci oblasti, ve kterych ma byt dité
vzdélavano (dle SVP PV),
urovein osvojovani ocCekavanych vystupti v jednotlivych oblastech bude
ovétena prvni pondé€li a utery v mésici listopadu od 8:00 hod do 11:30 hod,
nahradni termin je stanoven na prvni pondé¢li a itery v mésici prosinci od 8:00
hod do 11:30 hod,
ovétovani bude probihat formou rozhovoru s ditétem, hrou 1 nahlédnutim do
portfolia ditéte (prace vytvarné, grafomotoricka cviceni apod.).
pokud zakonny zastupce nezajisti ucast ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim
terminu, ukon¢i feditelka ditéti individualni vzdélavani; po ukonceni
individualniho vzdélavani nelze dité opétovné individudlné vzdélavat.

9. Ukonceni predskolniho vzdélavani
Reditelka mize ukoncit predskolni vzdélavani dité¢te do mateiské Skoly po predchozim

pisemném upozornéni zdkonného zastupce, jestlize:

se dit¢ bez omluvy zdkonného zdstupce nepfetrzit¢ neucastni piedSkolniho

vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny,

zakonny zéastupce zdvaznym zpisobem opakované naruSuje provoz matetské

Skoly,

ukonceni doporuc¢i v pritbéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékat nebo Skolské

poradenské zatizeni,



Rozhodnout

zakonny zastupce opakované neuhradi uUplatu za pfedskolni vzdélavani nebo
uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou
jiny termin Uhrady.

o ukonceni ptedSkolniho vzdéldvani nelze v ptipad¢ ditéte, pro které

je predskolni vzdélavani povinné.

10. Prava zakonnych zastupcu ditéte

na informace o prospivani svého ditéte, o jeho individualnich pokrocich,
o pritb¢hu a vysledcich jeho vzdélavani,

podilet se na déni v mateiské Skole, G€astnit se riznych programi, dle svého
zajmu vstupovat do her svych déti, po domluvé s ucitelkou.

vyzadat si konzultaci s ucitelkou nebo feditelkou Skoly (po predchozi domluve
terminu),

k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu (formulafe u ucitelek nebo
feditelky Skoly); bez pisemného povéieni nevydaji ucitelky dité nikomu
jinému, nez jeho zdkonnému zastupci,

vyuzit individudlné ptizptisobeného adaptacniho rezimu, ktery skola po dohodé¢
s rodic¢i nabizi,

vyjadifovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzdélavani ditéte,

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského
zafizeni.

11. Povinnosti zakonnych zastupcii

predat dité osobné ucitelce, ktera teprve potom za n¢j prebira zodpovédnost,
hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné a veskeré udaje o zdravotnich
obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na vzdélavani,

ihned hlasit zmény v udajich vedenych ve Skolni matrice (zména zdravotni
pojistovny, telefonniho ¢isla, trvalého pobytu, adresy pro dorucovani
pisemnosti ...),

oznamit pfedem zndmou nepfitomnost ditéte uclitelce nebo zapisem do
omluvného sesitu u Satny své tfidy. Neni-li pfedem znamd, omluvit dité
neprodlen¢ telefonicky na cisle: 491 427 248 nebo na cisle: 605 033 770 (u
vedouci skolni jidelny),

dolozit divody nepfitomnosti ditéte, pro které je vzdélavani povinné
nejpozdéji do tii dnli ode dne, kdy je k tomu zdkonny zastupce ditéte vyzvan
(pro tyto ucely se vydava ditéti omluvny list, ve kterém bude uvedena doba,
diivod nepfitomnosti a podpis zdkonného zastupce ditéte- ulozeno v MS),
nahlésit ptichod ¢i odchod ditéte z matetské Skoly v jinou nez obvyklou dobu,
vyzvednout dité nejpozdéji do konce provozni doby matetské skoly; pokud
si zakonny zéastupce nebo jim povéiena osoba nevyzvedne dit€¢ ve stanovené
dobé, ucitelka setrva s ditétem v matefské Skola a



» zakonné zastupce a povefené osoby kontaktuje telefonicky,

» informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich
pokyn,

» kontaktuje organ péce o dit¢ a pozada o zajisténi neodkladné
péce o dit¢ ve smyslu zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné pravni
ochrang déti, v platném znéni,

’ » ptipadné se obrati na Policii CR.

Uhradu nékladl spojenych se zajisténim péce o dit¢ v téchto mimotadnych
situacich Skola vyzaduje od zakonnych zastupcu ditéte.

v fadném terminu uhradit uplatu za predskolni vzdélavani (pokud feditelka
nerozhodla o osvobozeni ¢i prominuti Uiplaty) a tplatu za Skolni stravovani,
dodrzovat predpisy vydané tfeditelkou skoly (vnitini fad Skolni jidelny, skolni
fad, bezpecnostni predpisy),

zajistit, aby dit¢ bylo uclitelce pfedano bez zjevnych ptiznaki onemocnéni
(kapénkova infekce, prijem, zvraceni, pedikuloza, teplota...),

bez zbyte¢ného odkladu prevzit své dité v ptipade, ze jsou ze strany matefské
Skoly informovéani o jeho zdravotnich obtizich,

na vyzvani feditelky Skoly se osobné zcastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte,

dodrzovat pii vzajemném styku se zaméstnanci matetské Skoly a ostatnimi
zakonnymi zastupci pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti,

zajistit UCast individualné vzdélavaného ditéte u ovéfeni urovné osvojovani
oc¢ekavanych vystupil v terminech stanovenych Skolnim fadem.

12. Prava a povinnosti déti
Prava déti

na poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle skolského zakona,

na moznost urcit si délku spanku, zvolit si z nabizenych ¢innosti,

na ucast ve hie odpovidajici jeho véku,

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat
svoji identitu (pravo vyrust v zdravého télesn¢€ i dusevné, pravo byt veden
k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, ndbozenstvi, apod.,
pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo
na soukromi),

na emocné kladné prostiedi,

byt respektovano jako individualita, kterd si tvofi svlij vlastni zivot (pravo
ovliviiovat rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovéni pfiméfené veku,
pravo byt pfipravovan na svobodu jednat a zit svym vlastnim zptisobem).

Povinnosti déti

dodrZovat spole¢né vytvorena pravidla souziti ve tfid¢,



e fidit se pokyny zaméstnancii matetské Skoly,

e Setrné¢ zachazet s majetkem a vybavenim mateiské Skoly (nenicit hracky,
pomtcky...),

e dodrzovat pravidla spolecného souZziti.

13. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki Skoly

Prava pedagogickych pracovnikii

e na zajisténi podminek potifebnych pro vykon pedagogické prace (ochrana pred
fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakonnych
zastupctt déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole),

e na nezasahovani do piimé pedagogické Cinnosti, které by bylo v rozporu
s pravnimi predpisy,

e na svobodné vyuzivani metod, forem a prostfedki v souladu se zdsadami
a cili predskolniho vzdélavani,

e na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti (na prokazatelné seznameni
s kritérii hodnoceni).

Povinnosti pedagogickych pracovniki

o vykonavat pedagogickou c¢innost v souladu se zdsadami a cili piedskolniho

vzdélavanti,

o chranit a respektovat prava déti,

o chranit bezpeci a zdravi déti a predchazet vSem formam rizikového chovani
ve Skole,

o informovat feditele Skoly o kazdém naruseni prav déti a projevech rizikového
chovani,

. vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skole a podporovat jeho rozvoj,

o zachovavat mlcenlivost a chranit pied zneuzitim osobni udaje, informace

0o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni, s nimiz piisel do styku (uklddani dokumentace do
uzamykatelnych skiin€k, uzavieni vstupu do elektronické skolni matriky).

. poskytovat ditéti a jeho zdkonnému zéstupci informace spojené s vychovou
a  vzdélavanim.  Neposkytovat tyto  informace jinym  osobam
(nekompetentnim).



14. Pravidla vzajemnych vztahii se zaméstnanci ve Skole

vztahy vychdzeji ze vzijemné divéry, respektu, nazorové snasenlivosti,
solidarity a distojnosti,

vSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zastupci se vzijemné
respektuji, dbaji na vytvareni partnerskych vztahti podlozenych vzajemnou

uctou, divérou a spravedlnosti,
veskeré informace poskytnuté skole zdkonnym zastupcem pro potieby vedeni

Skolni matriky jsou divérné a je s nimi naklddano v souladu se zdkonem
¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajti, ve znéni pozdéjsich predpist,
ucitelky vydavaji détem a jejich zdkonnym zdstupclim pouze takové pokyny,
které bezprostfedné¢ souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu,
Skolntho ta4du a wvnitfnich pfedpisit Skoly (vnitini fad Skolni jidelny,
bezpec¢nostni predpisy a dalsi).

15. Péce o zdravi a bezpec¢nost déti

matetska Skola odpovida za bezpecnost ditéte, a to od doby, kdy ho ucitelka
pfevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povéiené osoby az do doby,
kdy ho uéitelka piedé jeho zdkonnému zastupci nebo jim povérené osobé,

k zajisténi bezpecnosti pii pobytu mimo Uzemi matefské Skoly stanovi
feditelka dostateCny pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku ptipadlo nejvyse
20 déti zbéZznych tiid, nebo 12 déti ve tfid¢, kde jsou zatfazeny déti
s pfiznanymi podplirnymi opatienimi druhého az patého stupné nebo déti
mladsi tii let,

v péci o zdravi déti, o zdravé vychovné prostiedi a vytvareni pfiznivych
podminek pro zdravy vyvoj déti matetskd Skola spolupracuje s prislusnymi
Skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP, SPC) a praktickym Iékafem pro déti
a dorost,

z bezpec¢nostnich diivodi musi mit déti obuv s pevnou patou na pobyt
v budové skoly i pobyt venku,

z hygienickych diivodi musi mit déti jiné obleceni na pobyt v budové Skoly
a jiné na pobyt venku,

podavani 1ékt détem, jejichz zdravotni stav to vyzaduje (alergie, epilepsie,
diabetes...), je mozné pouze na zadklad¢ pisemné dohody mezi zakonnym
zastupcem a feditelkou Skoly,

matetskd Skola mé zpracovany minimalni preventivni program k ochrané déti
pfed socialné patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi
nebo nasili, ktery je soucésti Skolniho vzdélavaciho programu pro piedskolni
vzdélavani; v ramci Skolniho vzd€lavaciho programu jsou déti nendsilnou
formou a pfiméfené k jejim veéku a schopnostem pochopit a porozumét dané



problematice seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu,
kouteni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hraéstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem rizikového chovani.

e dé&ti jsou pojistény proti trazim v dobé pobytu v matetské Skole a pii akcich
organizovanych matetskou skolou,

e v budové matefské Skoly a arealu skoly plati zdkaz kouteni, pozivani alkoholu
a jinych navykovych latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spottebici.

e déti nemohou do matefské Skoly nosit své osobni hracky. Rodice by méli
kontrolovat, zda déti nenosi do MS nebezpetné véci (zapalovate, noZe,
nebezpecné hracky apod).

e Pii oslavach jmenin a narozenin je dovoleno ptindset pouze zabalené pochutiny
s oznacenou dobou trvanlivosti.

16. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti

Déti jsou ucitelkami a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané¢ majetku Skoly. V ptipadé
poskozovani bude tato zalezitost projednana se zakonnymi zastupci ditéte. Zakonni zastupci
po prevzeti ditéte od ucitelky pln¢ zodpovidaji za bezpeCnost svého ditéte, pobyvaji
v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou a chovaji se tak, aby neposkozovali majetek.
V ptipadé€ Ze zjisti jeho poSkozeni, neprodlené nahlési tuto skutenost pracovnikovi Skoly.

17. Zavérecna ustanoveni

Skolni ¥ad je zavazny pro vSechny déti, jejich zakonné zistupce a vSechny zaméstnance
matetské Skoly.

Skolni #ad je zveifejnén na webovych strankach skoly, ve vstupnich prostorach matefské skoly

a je k nahlédnuti u feditelky.

Skolni fad byl projednan na pedagogické radé dne 31.8.2017 a nabyva t¢innosti dne 1.9.2017
Zakonni zastupci byli dne 1.9.2017 informovani o vydani a obsahu $kolniho fadu.

Nabytim tc¢innosti tohoto Skolniho fadu konci platnost Skolniho fadu vydaného dne 5.4.2017.

V Néchod¢ dne 28.8.2017 Mgr. Michaela Trejtnarova, feditelka
Skoly
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